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Verzuimprotocol 
 
 
Inleiding 
Dit verzuimprotocol heeft betrekking op geoorloofd en ongeoorloofd verzuim. Bij geoorloofd 
verzuim gaat het om (langdurig) ziekteverzuim en bij ongeoorloofd verzuim gaat het over spijbelen 
en te laat komen. Ons verzuimprotocol is bedoeld om schoolverzuim zoveel mogelijk tegen te gaan 
en daarmee alle leerlingen goed onderwijs te kunnen bieden. In dit protocol hebben we 
beschreven hoe we dat doen.  
 
Het tegengaan van verzuim begint in de basis in het hebben van een goede band met onze 
leerlingen. Daarbij registeren we verzuim op een overzichtelijke manier en handelen we bij verzuim 
snel en adequaat. Door goed overzicht te houden en de oorzaak van het verzuim te achterhalen, 
weten we welke acties/zorg er nodig is om een leerling verder te helpen. 
 
De registratie van het verzuim staat niet los van het contact tussen de mentor en de leerling. 
Daarom betrekken we de deze informatie bij de leerlingbesprekingen. Ook het contact met 
ouders/verzorgers vinden we belangrijk. Om die reden wordt verzuim altijd (telefonisch of 
schriftelijk) gemeld bij de ouders/verzorgers. 
 
Registratie 
Al het verzuim wordt geregistreerd. De lesgevende leraar registreert de aan- en afwezigheid van 
de leerling. Het is cruciaal dat de leraar deze registratie accuraat uitvoert. Na registratie ontstaat 
er een actielijst die door de coördinator wordt afgehandeld.  
 
Ziekmeldingen 
Is een leerling ziek dan melden ouders/verzorgers dit ’s morgens voor aanvang van de schooltijd. 
 
Aanvraag verlof 
Is er verlof nodig voor het kind, dan kunnen ouders dit aanvragen bij de coördinator. In het 
stroomschema op de schoolwiki is aangegeven hoe dit verloopt. 
 
Geoorloofd verzuim 
Ziekte, mits op de juiste wijze gemeld, is geoorloofd verzuim. Afwezigheid voor bijvoorbeeld 
huisarts of tandartsbezoek, bruiloften en jubilea etc. valt ook onder geoorloofd verzuim, mits 
uiterlijk één dag van tevoren schriftelijk aangevraagd. Wanneer leerlingen vaak geoorloofd 
verzuimen, kan dit consequenties hebben voor de schoolloopbaan. Het protocol ziekteverzuim 
schrijft daarom ook in gevallen van geoorloofd verzuim maatregelen voor: 
 
• Meer dan 50 lesuren of meer dan 4 keer binnen 12 weken verzuim: mentor en coördinator 

onderzoeken de oorzaak en nodigen (bij vragen of onduidelijkheden) ouders uit voor een 
gesprek (standaardbrief 1); 

• Vermindert het verzuim hierna niet of blijft er onduidelijkheid bestaan over de oorzaak van het 
verzuim: coördinator meldt de leerling aan bij de schoolarts (standaardbrief 2 en bijlage 
aanvraag verzuimadvisering jeugdarts); 

• Na terugkoppeling door de schoolarts volgt een nieuw gesprek: Tijdens dit gesprek stellen 
zorgcoördinator, coördinator en mentor met ouders en leerling een plan van aanpak (bijlage 
plan van aanpak) op met als doel het verzuim zoveel mogelijk te beperken; 
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• Worden afspraken uit het plan van aanpak niet nagekomen wordt de consulent leerplicht en 
voortijdig schoolverlaten ingeschakeld door middel van een DUO melding, de consulent LVS 
verricht onderzoek (standaardbrief 3).  

 
Ongeoorloofd verzuim 
Spijbelen is per definitie ongeoorloofd verzuim. Als school hanteren we de regel dat ieder 
gespijbeld uur dubbel moet worden ingehaald. Wanneer een leerling meerdere uren achter elkaar 
spijbelt of diverse uren op verschillende momenten, stellen we ouders hiervan in kennis. We 
melden dit ongeoorloofd verzuim bij de leerplichtambtenaar in de volgende situaties: 
 
• Luxe verzuim: ongeoorloofd afwezig door vakantie buiten de schoolvakanties om; 
• Drie achtereenvolgende dagen afwezig zonder geldige reden; 
• 1/8 van de lesuren (16 lesuren) in vier achtereenvolgende weken afwezig zonder geldige reden; 
• Regelmatig te laat komen (is verwerkt in de 3-6-9-12-15 regel). 
 
Te laat komen 
Te laat komen in een les is niet toegestaan en wordt dus aangemerkt als ongeoorloofd verzuim, 
tenzij de leerling hiervoor een goede reden heeft. Tussen de lessen door te laat komen is (bijna) 
altijd overbodig. Dit telt mee in de totale verzuimstaat. Is een leerling niet op tijd in de les, dan is 
hij/zij er verantwoordelijk voor om dit te melden bij de coördinator. De coördinator kan er 
vanzelfsprekend ook zelf naar vragen. De coördinator bepaalt of de reden (on)geoorloofd is. Bij 
ongeoorloofd te laat, nemen we de volgende stappen:  
 
Bij 3 keer te laat: 1 uur nakomen   
Bij 6 keer te laat: contact met ouders/verzorgers + 2 uur nakomen  
Bij 9 keer te laat: contact met ouders/verzorgers + 2 uur nakomen + melding consulent 

leerplicht 
Bij 12 keer te laat: contact ouders/verzorgers + 2 uur nakomen + overleg consulent leerplicht 
 
Mocht uw kind te laat blijven komen in de les, nemen school en consulent leerplicht verdere 
maatregelen.  
 
In principe zal het eerste gesprek bij de consulent leerplicht een waarschuwing betekenen. Daarna 
kan er sprake zijn van een breed overleg met hulpverlening, straf via bureau Halt of een Proces-
Verbaal. 
 
Bijlage 
Bij dit verzuimprotocol horen een aantal bijlagen, namelijk: 
 
• Standaardbrieven te laat (6x, 9x, 12x) 
• Standaardbrief ongeoorloofd verzuim/spijbelen 
• Standaardbrieven ‘geoorloofd verzuim’ 
• Stroomschema aanvraag verlof 
• Verwerking registratie in Magister door de coördinator (intern document) 
 


