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Afspraken voor leerlingen over het maken van toetsen en
schoolexamens

Lees deze afspraken goed door en vraag als je twijfelt je mentor of
docent wat de bedoeling is.

Lockers zijn dicht

Tijdens de toetsweek zijn de lockers dicht, voor zo veel mogelijk rust op de gangen.
Een dag voor de toetsweek gaan ze dicht, na de laatste toets gaan ze weer open.
Alleen de lockers op de derde verdieping en buiten de klapdeuren blijven open.

Lokaal en aanwezigheid

De toets gaat altijd door, als de docent die surveilleert ziek is zorgen we dat er een
andere docent komt.

Je doet de toets in het lokaal waar je hoort te zitten volgens de lijst die je via
Magistermail hebt gekregen en die ook geprint bij de klapdeuren hangt. Als je in een
ander lokaal gaat zitten kan je toets ongeldig worden verklaard. Als je bij de
verlengers gaat zitten terwijl je daar geen recht op hebt, is dat fraude.

Als je ziek bent moet je voor de toets begint ziek gemeld zijn door een
ouder/verzorger. Voor het inhalen en herkansen van toetsen gelden de afspraken
van het Toetsbeleid 2023-2024.

LET OP! Tijdens de toetsweek is een tandarts- of doktersafspraak niet geoorloofd!
Verzet dus je afspraken.

Spullen meenemen

Je brengt zelf mee: pen, potlood, gum en als dat nodig is ook: woordenboek,
rekenmachine, Chromebook, geodriehoek, Binas.

Jetasenjejas en je telefoon leg je vooraan in het lokaal, niet bij je tafel. Je telefoon
staat op stil. Op en bij je tafel liggen geen tas, boek, schrift of telefoon, ook niet op de
grond.

Je neemt naar je tafel alleen de spullen mee die je nodig hebt tijdens de toets. Het
dragen van een pet of hoodie is 0ok tjdens een toets niet toegestaan.

Hoort of ziet de docent toch een telefoon, iPad, digitaal horloge of ander
elektronisch apparaat dan heb je onreglementair gehandeld en beslist je
afdelingsleider wat er met je ciffer gebeurt.

Je hebt zelf alle spullen bij je die je tijidens de toets mag gebruiken, we lenen niets
van elkaar.

Op tijd komen

Zorg dat je 15 minuten voor de toets start bij je lokaal bent.
Kom je meer dan 15 minuten te laat dan mag je het lokaal niet meer in en mag je je
toets niet maken.
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Gedrag

Op de gangen gedraag je je rustig. Denk aan je medeleerlingen die nog een toets
aan het maken zijn. Als je klaar bent met een toets, ga je direct tot voorbij de
klapdeuren en blifft niet op de gangen staan praten. Leerpleinen zijn tijidens de
toetsweek gesloten. Je kunt daar dus niet gaan zitten om te leren.

Je gedraagt je ook rustig in het lokaal en gaat bij de plek zitten die jou is
toegewezen.

Je volgt de aanwijzingen van de surveillant en van andere medewerkers rustig en
netjes op

Als je praat of spiekt tijdens een toets is dat een onregelmatigheid. De surveillant zet
dan een paraaf en een streep op je toetsblaadje en noteert het tijdstip. Ook als je
een telefoon in je zak hebt. Indien dat gebeurt beslist je afdelingsleider wat er met
Jje ciffer gebeurt. Dit kan betekenen dat je een 1 krijgt voor je toets.

Je mag tijdens de toets echt niet naar de wc, dus zorg dat je van tevoren bent
geweest.

Voor de toets

Leerlingen moeten de toets beginnen met een leeg vel papier. Je mag niet viak
voor de toets als voorbereiding aantekeningen maken.

Er wordt gezorgd voor papier (gelinieerd of ruitjes). Voor een aantal vakken zijn extra
hulpmiddelen nodig, zoals bijvoorbeeld een (grafische) rekenmachine, een BINAS
tabellenboek voor biologie, natuurkunde en scheikunde, waarbij gecontroleerd
wordt of hier aantekeningen in gemaakt zijn. Je moet er zelf voor zorgen dat je deze
hulpmiddelen meeneemt, anders zal je de toets zonder moeten maken. School
zorgt voor een atlas in 4+5 Havo en in 4+5+6 Vwo en voor een Binas in 3M, 4M en 5H
eno6V.

De grafische rekenmachine mag alleen gebruikt worden bij het vak wiskunde van
de bovenbouw (Wis A, B, C en D) (controleer vooraf of de batterijen in orde zijn). Bij
alle andere vakken mag deze dus niet op tafel komen, anders wordt dit gezien als
fraude. Een gewone rekenmachine is niet toegestaan bij het vak wiskunde als je ook
een GR hebt. Je mag geen gebruik maken van de GR van een andere leerling.

Als je klaar bent

De eerste 30 minuten van de toets en de laatste 10 minuten mag er niemand het
lokaal uit.

Als je klaar bent, mag je (met uitzondering van de eerste 30 minuten en laatste 10
minuten) weg. Loop door tot voorbij de klapdeuren, bewaar de rust op de gangen.
Probeer je rustig te houden tot voorbij de klapdeuren

Je mag geen opgaven mee naar buiten nemen, ook niet je kladblaadje. Zorg dat je
naam en je klas en de naam van je docent op je ingeleverde blaadjes staan.
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Aparte regels voor schoolexamens

Kandidaten dienen uiterlijk 10 minuten voor het begin van de zitting in de
examenruimte aanwezig te zijn.

Een kandidaat die te laat komt, mag uiterlijk tot 15 minuten na het begin van de
zitting tot de examenruimte worden toegelaten. Er wordt geen tijdverlenging
aan laatkomers verleend.

De leerlingen mogen pas na 30 minuten de examenruimte verlaten.
Kandidaten die te laat komen bij een kijk- of luistertoets kunnen niet meer
deelnemen aan een reeds aangevangen onderdeel.

In de examenruimte zijn geen jassen, tassen, petten, telefoons, smartwatches,
oortjes en etuis toegestaan.

Voorafgaand aan het examen wordt vastgesteld of alle kandidaten aanwezig
zijn.

Tijdens een examenonderdeel worden aan de kandidaten geen mededelingen
gedaan over de opgaven. Alleen wijzigingen en errata worden meegedeeld.
Het examenwerk wordt gemaakt op door de school gewaarmerkt papier.
Examenonderdelen worden gemaakt met zwarte of blauwe pen. Alleen voor
tekeningen en grafieken mag gebruik gemaakt worden van een potlood. Het
gebruik van correctievloeistoffen is niet toegestaan.

Als gebruik gemaakt mag worden van hulpmiddelen, mogen deze niet
beschreven zijn of anderszins voorzien zijn van zaken die als mogelijke
onregelmatigheden kunnen worden beschouwd.

Toegestane (extra) hulpmiddelen bij schoolexamens staan vermeld in het PTA
Hulpmiddelen worden niet aan elkaar uitgeleend tijdens de toets.

Kandidaten dienen tijjdens examenonderdelen stil te zijn, behalve waar het een
mondeling examen betreft. Ze blijven in de ruimte waar het onderdeel wordt
afgenomen. Alleen met toestemming van een surveillant mag de kandidaat de
ruimte verlaten.

De kandidaat is verantwoordelijk voor het achterlaten van zijn gehele
examenwerk in de examenruimte. De examenkandidaat tekent ten allen tijden
voor het inleveren van zijn werk.

Elke gebruikmaking van ongeoorloofde ondersteuning bij het maken van
examenonderdelen die behoren tot het schoolexamen of iedere vorm van
gedrag, die andere kandidaten bevoordeelt of benadeelt, wordt gezien als
fraude en kan de toekenning van het cijfer 1 voor het betreffende
examenonderdeel tot gevolg hebben.

Het zonder bronvermelding gebruik maken van andermans materiaal of het
inleveren van andermans werk, gepresenteerd als eigen werk, is een vorm van
plagiaat en wordt gezien als fraude en kan de toekenning van het cijfer 1 voor
het betreffende examenonderdeel tot gevolg hebben.

Ook het beschikbaar stellen van eigen werk aan anderen kan een
onregelmatigheid (zie artikel 8 van het examenreglement) zijn. Dit kan zijn
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e een medeleerling tijdens een toets laten spieken, maar ook (compleet) werk
beschikbaar stellen zodat het gekopieerd kan worden.

Heel veel succes met het leren en maken van de
toetsen!
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