
Aankondiging per mail:

Beste collega’s,

De jaarlijkse controle van de schoolgids komt er weer aan. Zoals jullie weten is onze
Schoolwiki de vervanging van de schoolgids. Dat maakt ook dat het controleren van de
teksten veel makkelijker gaat.

Ben je inhoudelijk verantwoordelijk voor een tekst uit de Schoolwiki, dan ontvang je de
komende week een uitnodiging om de tekst te bewerken. Dit gaat als volgt:

● Klik in de mail op ‘artikel bewerken’
● Check of de tekst nog klopt.
● Klopt de tekst? Dan hoef je alleen maar rechts bovenin op ‘Opslaan en versturen’ te

klikken
● Klopt de tekst niet? Pas het dan eerst aan en klik vervolgens op ‘Opslaan en

versturen’
● Klaar!

Ontvang jij een uitnodiging om een tekst te checken, maar wil je de tekst door een andere
collega laten checken? Stuur de uitnodiging dan door naar diegene.

Ik wil jullie vragen om dit zo spoedig mogelijk, maar uiterlijk 12 mei te doen. Alvast bedankt!

Bericht bij redactieverzoek:

Hoi ….,

Zou jij onderstaande tekst willen checken en, indien nodig, aanpassen?

● Klik hieronder op ‘artikel bewerken’
● Check of de tekst nog klopt.
● Klopt de tekst? Dan hoef je alleen maar rechts bovenin op ‘Opslaan en versturen’ te

klikken
● Klopt de tekst niet? Pas het dan eerst aan en klik vervolgens op ‘Opslaan en

versturen’
● Klaar!

Dank je wel!


