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Voorwoord

Beste leerling,

Om ervoor te zorgen dat iedereen zich op school prettig en veilig voelt, de school
schoon en netjes blijft en er in lokalen en leerpleinen lesgegeven en gewerkt kan
worden, is het belangrijk om bepaalde regels en afspraken te hebben.

Je weet natuurlijk best het verschil tussen gewenst en ongewenst gedrag. Maar ja,
wat houden die regels dan verder eigenlijk in? Alle regels en afspraken die op school
gelden, vind je allemaal in dit document. Wil je weten hoe het bijvoorbeeld zit met te
laat komen, verzuim, aansprakelijkheid of telefoongebruik? Je vindt alle antwoorden
hier.

Op de volgende bladzijde lees je de belangrijkste regels en afspraken in het kort.
Daarna volgen de uitgebreide beschrijvingen. Mochten er onduidelijkheden zijn of
situaties niet beschreven staan, dan beslist de directeur.
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1. Respect
Op Groene Hart Rijnwoude is iedereen welkom. De school accepteert geen enkele
vorm van discriminatie op grond van ras, godsdienst en seksuele voorkeur. We
pesten niet: niet op of buiten school en ook niet digitaal. We sluiten geen mensen uit
en dringen onze mening niet op aan anderen.

2. Lestijden
De lessen duren vijftig minuten. Het einde van elk lesuur wordt aangekondigd door
een bel. Bij leswisselingen zorg je dat je binnen vijf minuten na de bel in het volgende
lokaal aanwezig bent.
Voor de aanvang van het 1e, het 4e en het 6e lesuur gaan er twee bellen: vijf minuten
voor aanvang van het lesuur en aan het begin van het uur. Bij de tweede bel ben je
in het lokaal aanwezig.
Mocht het nodig zijn, dan kan school je tot 16.30 uur laten blijven. In principe ben je
dus iedere schooldag tot 16.30 uur beschikbaar. Houd hier rekening mee als je moet
sporten, werken of andere zaken na school hebt. Let op: tijdens het flexuur ben je
ook te allen tijde beschikbaar.

3. (Voorbereiding) lessen
Je zorgt ervoor dat je alle benodigde spullen voor de les bij je hebt. Natuurlijk ben je
ook voorbereid. Dit betekent dat het huiswerk in orde is (gemaakt, gelezen, geleerd,
geoefend, etc.). De les is afgelopen wanneer de docent dit aangeeft.

4. Gebruik iPad
De iPad blijft tot de docent het aangeeft in de tas. De iPad en de software die daarop
is aangebracht blijft eigendom van CSG Groene Hart. Na vier schooljaren wordt de
iPad jouw eigendom. Je loopt niet met je iPad. Bij les- of lokaalwisselingen houd je je
iPad in je (stevige) tas. Als je jouw tas alleen moet laten, leg je je iPad in je kluis. Je
werkt alleen met je eigen iPad. Drinken in je tas, dus bij je iPad, mag niet. Je werkt
met je iPad alleen op werkplekken (dus niet buiten, op het sportveld, etc.). Je
vervoert je iPad altijd in de door school geleverde hoes. Je iPad wordt op school
alleen gebruikt voor schoolwerk, tenzij je toestemming van de docent hebt. Je mag je
wachtwoord nooit delen! Het bezoeken van pornografische, racistische of
gewelddadige sites is verboden. Downloaden van grote bestanden of programma's is
zonder toestemming van systeembeheer niet toegestaan (spellen, films of iets
dergelijks ). Het veranderen van instellingen, wachtwoorden, of het hebben van
illegale software (= software waar je geen licentie voor hebt gekocht, terwijl dat wel
nodig is) op je iPad is verboden. Je mentor of de afdeling systeembeheer moet altijd
toegang hebben tot je iPad. Het volledige iPad-protocol kun je ook bekijken in de
schoolwiki op de website.

5. Hulpmiddelen en extra tijd
Als je in aanmerking komt voor tijdverlenging tijdens toetsen en/of gebruik mag
maken van hulpmiddelen dan heb je hiervan een bewijs dat je altijd aan de docent
kunt laten zien. Dit betekent dat je zorgt dat je het benodigde materiaal bij hebt en
dat het op de juiste manier werkt.
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Afspraken omtrent Alinea
Onderbouw en 3 havo
In de onderbouw mogen leerlingen met dyslexie gebruikmaken van Alinea. De
leerlingen zijn zelf verantwoordelijk om een (opgeladen) iPad en oordopjes mee te
nemen. De leerling kan de toets inscannen met zijn/haar iPad. Via de app Klaslokaal
kan de docent meekijken op de iPad van de leerling. 

Bovenbouw vmbo
In de bovenbouw hebben de leerlingen recht op het gebruik van Alinea. Daarom is
de docent verantwoordelijk om dit te faciliteren. Docenten zorgen ervoor dat er bij
toetsen een usb-stick met een Chromebook klaarstaat. Dit geldt voor tijdens de
tentamenweken, maar ook tijdens de reguliere toetsen. De docent is daarnaast
verantwoordelijk voor het plannen van een inhaalmoment als een leerling de toets
niet kon maken met Alinea, om welke reden dan ook. 
Dit houdt in dat de leerling te allen tijde de mogelijkheid moet krijgen om toetsen met
Alinea te maken en dat de leerling in geen enkel geval verantwoordelijk is voor het
regelen van middelen. 

6. Afspraken toetsen en cijfers
De docent geeft een proefwerk minimaal een week van tevoren op en noteert dit in
Somtoday. De docent zorgt ervoor dat toetsen en producten binnen twee weken zijn
nagekeken en de cijfers op Somtoday zijn ingevoerd. Herkansen van toetsen is niet
mogelijk, tenzij dit vooraf is gecommuniceerd (PTD/PTA).

7. Onregelmatigheden
Onder onregelmatigheden verstaan we onder andere spieken, gelegenheid geven tot
spieken, ongeoorloofd praten, onrechtmatige afwezigheid, het overnemen van (delen
van) andermans werk (= plagiaat - ook internet), etc. Onregelmatigheden worden
afgehandeld door de vakdocent en leerlingcoördinator.

8. Telefoon en andere devices
Je telefoon staat uit en is opgeborgen in je kluis, het hotel of je tas. Dit geldt ook voor
smartwatches en andere gadgets die tijdens de les afleiden. Heb je je telefoon of
ander device niet in je kluis, in het hotel of in je tas, dan kan de docent je telefoon
innemen. Na het laatste lesuur, 15.55 uur, kun je je telefoon weer ophalen bij de
administratiebalie. NB een medewerker is niet aansprakelijk voor schade en/of
vermissing.

9. Te laat komen
Indien je te laat bent, haal je een briefje bij de administratiebalie en ga je zo snel
mogelijk naar je les. Zonder briefje wordt een leerling die met of zonder geldige
reden te laat is niet toegelaten tot de les. Als je meer dan 20 minuten te laat bent,
moet je naar de teamcoördinator. De teamcoördinator neemt maatregelen. In
principe word je niet meer toegelaten in de les en moet je voor dit gemiste uur twee
uur inhalen. De volgende dag moet je je om 8.00 uur melden bij de conciërge. Als je
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niet op tijd bent of je meldt je niet, dan moet je je de dag erna om 7.30 uur melden.
De regels m.b.t. verzuim en te laat komen staan in de schoolwiki op de website.

10. In en rondom de school
Onze school staat vlak bij woningen. Voor de buurtbewoners is het erg vervelend om
afval aan te treffen in de tuin of op straat. De school krijgt daar helaas wel eens
klachten over. Het is een kleine moeite om blikjes, verpakkingen etc. in een
prullenbak te doen. Als iemand je aanspreekt over de rommel die je maakt,
verwachten we van je dat je beleefd reageert. Vandaar een dringend verzoek aan
iedereen om binnen en buiten de school geen rommel te maken of afval achter te
laten. Daarnaast wordt verwacht dat je geen overlast voor de buurt veroorzaakt.
Leerlingen uit klas 1 en 2 mogen niet van het plein tijdens pauzes en tussenuren.
Leerlingen uit klas 3 en 4 mogen wel van het plein in pauzes en tussenuren.

11. Schoolterrein
Je parkeert je (brom)fiets of scooter op de aangewezen plaatsen. Klas 1 en 2 naast
het schoolgebouw en klas 3 en 4 naast en voor de Landvliethal. Je kunt in de pauzes
gebruikmaken van de picknicktafels en bankjes, tafeltennistafel en voetbalkooi.
Materialen kun je lenen bij de administratiebalie. Als borg lever je je sleutels en/of
telefoon in.

12. Kleding
Jassen horen aan de kapstok of in je kluis. Helmen horen in de daarvoor bestemde
helmenkast. Petten en capuchons (of andere hoofddeksels) draag je niet in het
schoolgebouw. Tijdens praktijklessen (scheikunde, technologie) en de lessen
Lichamelijke Opvoeding is – uit veiligheidsoverwegingen - het dragen van gepaste
kleding verplicht. Je houdt rekening met je kleding als je naar school gaat. Dit houdt
in dat je niet gekleed gaat alsof je bijvoorbeeld naar de disco, het strand of festival
gaat.

13. Kluisjes
Elke leerling heeft een kluisje waarin hij/zij kleding en andere (waardevolle) zaken
kan opbergen. Je bezoekt je kluisje alleen buiten de lessen. De schoolleiding
behoudt zich het recht voor om, indien zij daar aanleiding toe ziet, kluisjes in te zien.

14. Eten en drinken
Eten en drinken doe je in de aula of buiten. Energiedrankjes drink je niet op school.

15. Pauze
Tijdens tussenuren en in de pauze kun je in de aula terecht. Hier mag je eten en
drinken, maar iPadgebruik is niet toegestaan. Na de grote pauze wordt de auladienst
verzorgd door leerlingen. De namen van deze leerlingen staan op het tv-scherm bij
de administratiebalie.

16. Toiletbezoek
Gebruikmaken van het toilet doe je tijdens leswisselingen en/of pauze.
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17. Lokalen
Na de bel en op teken van de docent mag je het lokaal binnengaan. Leerlingen
mogen zich voor en na de les en in de pauzes niet zonder toezicht in de lokalen
bevinden.

18. Leerplein en bibliotheek
Je werkt op het leerplein of in de bibliotheek in stilte en altijd onder toezicht van een
docent.

19. Huiswerkklas
Iedere dag heb je de mogelijkheid om gebruik te maken van de huiswerkklas. Je bent
van harte welkom als je je werk in stilte doet en anderen niet stoort. Tijdens
huiswerkklas is het ook mogelijk om gemiste toetsen in te halen.

20. Schoolverzuim
Leerlingen mogen geen les(sen) verzuimen zonder toestemming van de school.
Excursies en werkweken behoren tot het lesprogramma en deelname is verplicht. De
regels m.b.t. verzuim zijn hierop van toepassing, tenzij vooraf met de schoolleiding
hierover andere afspraken zijn gemaakt.

21. Ziekte of ander onvoorzien verzuim
Kun je door ziekte of ander onvoorzien verzuim niet op school aanwezig zijn, dan
moeten je ouder(s)/verzorger(s) dit voor aanvang van het 1e lesuur telefonisch
melden aan school.

22. Vaak ziek of afwezig?
Als je vaak ziek of afwezig bent, is school verplicht dit te laten weten aan de
leerplichtambtenaar en/of GGD. Vanwege de leerplicht is het belangrijk dat je op
school aanwezig bent. Natuurlijk kan het zijn dat er dingen spelen bij jezelf of thuis
bijvoorbeeld. Laat dit dan weten aan je mentor, zodat hij/zij contact op kan nemen
met de zorg- en teamcoördinator. Met elkaar proberen wij je dan te helpen om toch
zo veel mogelijk op school te zijn.

23. Ander verzuim
Voor verzuim dat te voorzien is (artsbezoek, bijzondere omstandigheden) dien je zo
lang mogelijk van tevoren schriftelijk toestemming te vragen. De absentiebriefjes vind
je bij de administratiebalie en op de website van school. Afspraken probeer je buiten
schooltijden te plannen.

Voor langdurig verlof moet tijdig (zes weken van tevoren) schriftelijk toestemming
gevraagd
worden aan de betreffende teamcoördinator. Formulieren zijn te downloaden op de
website van de school.
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24. Ziek naar huis
Wanneer je in de loop van de dag ziek wordt, mag je alleen naar huis na telefonisch
contact met ouder(s)/verzorger(s). Zodra je thuis bent, laten je ouder(s)/verzorger(s)
dit telefonisch aan school weten.

25. Hervatting van de lessen na ziekte of geoorloofd verzuim
Wanneer je na afwezigheid de lessen weer hervat, wordt van je verwacht dat je een
getekend verzuimbriefje inlevert bij de administratiebalie. Ook wordt er verwacht dat
je het huiswerk voor die dag is gedaan (ook de voorbereiding van eventuele toetsen).
Als dit niet is gelukt, moet je een briefje van je ouder(s)/verzorger(s) bij je hebben
waarin de reden staat vermeld.

26. Gemiste toetsen
Gemiste toetsen worden in SOMtoday beoordeeld met een *. Met het plaatsen van
het sterretje rekent het systeem geen gemiddelde meer uit. Zodra de leerling het
werk heeft ingehaald komt er alsnog een cijfer in SOMtoday te staan.

Gemiste toetsen door ziekte of geoorloofd verzuim moet je binnen twee lesweken na
hervatting van de lessen inhalen. Als je door langdurig verzuim meerdere toetsen
hebt gemist, moet je met je mentor een planning maken en dit aan de docenten laten
weten.

Wanneer de leerling bij het eerste inhaalmoment niet komt opdagen, stelt de docent
eenmalig een nieuw laatste inhaalmoment voor. Deze laatste kans wordt met een
begeleidend schrijven via de mail gecommuniceerd met leerling, ouder(s), mentor en
leerlingcoördinator. In de mail wordt ook aangegeven dat er een definitieve 1,0 zal
worden genoteerd bij absentie op dit laatste moment.

27. Ongeoorloofd schoolverzuim
Als je ongeoorloofd afwezig bent (spijbelt), moet je de gemiste lessen dubbel inhalen.
De teamcoördinator bepaalt wanneer deze compensatie plaatsvindt. Je meldt je
voor- en achteraf bij de teamcoördinator. De teamcoördinator belt je
ouder(s)/verzorger(s) als je de afspraak niet nakomt en verdubbelt het aantal in te
halen uren. Herhaaldelijk ongeoorloofd schoolverzuim moet worden gemeld bij de
leerplichtambtenaar en kan leiden tot disciplinaire maatregelen.

28. Schoolvakanties
Ieder jaar publiceert de school voor aanvang van het cursusjaar de vastgestelde data
van de
schoolvakanties op de website.

29. Verzoeken om afwijking van het vakantierooster
Verzoeken om afwijking van de vastgestelde data van de schoolvakanties worden
slechts bij hoge uitzondering ingewilligd. Zowel de regels van de leerplichtwet als de
voorschriften van het Ministerie van Onderwijs maken het de schoolleiding in de regel
onmogelijk om aan die verzoeken te voldoen. In zeer bijzondere gevallen - ter
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beoordeling van de schoolleiding - kan van deze regels worden afgeweken. Een
verzoek daartoe wordt alleen in behandeling genomen als het vroegtijdig door je
ouder(s)/verzorger(s) bij de leerlingcoördinator is ingediend.

30. Verwijdering uit de les
Als je je misdraagt en de docent vindt dat je niet langer in de les kan blijven, word je
(met werk) verwijderd met een gele kaart. Aan het einde van de les meld je je weer
bij de docent om vervolgafspraken te maken (strafwerk, gemiste stof inhalen of
gesprek). De docent neemt contact op met ouder(s)/verzorger(s) om verwijdering te
bespreken en maakt een melding in Somtoday.

31. Schorsing
De schoolleiding kan een leerling intern of extern schorsen als die zich onbehoorlijk
gedraagt of de regels van de school overtreedt. Een schorsing gaat altijd via de
leerlingcoördinator of directeur.

32. Schade
Als je schade veroorzaakt, bijvoorbeeld aan het gebouw, inventaris en/of boeken,
zullen je ouder(s)/verzorger(s) de schade moeten betalen. Wees dus netjes en zuinig
op schoolspullen en andere materialen.

33. Aansprakelijkheid
Groene Hart Rijnwoude kan niet aansprakelijk worden gesteld voor het zoekraken
van eigendommen of de gevolgen van diefstal of schade aan eigendommen. Iedere
leerling heeft een eigen kluisje dat gebruikt moet worden.

34. Computers
De aanwezige computers mogen alleen voor onderwijsactiviteiten worden gebruikt.
Andere activiteiten moeten worden gemeld bij de schoolleiding.

35. Genotmiddelen
Roken (inclusief vapen), alcohol en drugs zijn niet toegestaan. Tijdens schooltijd is
het verboden om alcoholhoudende ( of 0.0 %) dranken te gebruiken, aan te bieden,
bij zich te hebben of onder invloed ervan te verkeren. Het verbod geldt ook voor
werkweken of andere onder verantwoordelijkheid van de school georganiseerde
activiteiten. Het in bezit hebben, verhandelen, gebruiken of onder invloed verkeren
van (soft)drugs is verboden. Ook dit verbod geldt voor werkweken of andere onder
verantwoordelijkheid van de school georganiseerde activiteiten. Overtreding kan
leiden tot ernstige disciplinaire maatregelen.

36. Communicatiemiddelen

36.1 Foto/film
Het is niet toegestaan op school of tijdens schoolactiviteiten zonder toestemming
iemand te fotograferen of te filmen of geluidsopnamen van iemand te maken. Het
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publiekelijk maken van in de school gemaakte beeld- en geluidsopnamen is
verboden, tenzij de directie hier toestemming voor gegeven heeft. Het verspreiden
van beeldmateriaal van anderen zonder toestemming van de betrokkene(n) kan
leiden tot schorsing of verwijdering van school.

36.2 Wifi
Leerlingen kunnen in de school gebruikmaken van wifi. Tijdens de lessen is het
gebruik ervan alleen toegestaan met toestemming van de docent.

36.3 Sociale media
Communicatie via sociale media binnen of buiten de school mag niet leiden tot een
gevoel van onveiligheid bij leerlingen of medewerkers op/van school. De school
hanteert een protocol sociale media.

37. Vuurwerk en gevaarlijke voorwerpen

37.1 Vuurwerk
Als je vuurwerk in je bezit hebt of betrokken bent bij het afsteken daarvan, wordt - in
overleg met de schoolagent - de volgende werkwijze gehanteerd:
De schoolagent komt naar school. De school informeert de ouders hierover. De
schoolagent zal de leerling voorstellen de zaak via de HALT-procedure af te
handelen. Mocht om welke reden dan ook de HALT-procedure niet worden
gehanteerd, dan zal tegen de leerling een proces-verbaal worden opgemaakt.

37.2 Gevaarlijke voorwerpen
Het op school in het bezit hebben van voorwerpen die geen relatie hebben met de
normale school- en onderwijssituatie is niet toegestaan. Het gebruik van enig
voorwerp op een manier die bedreigend is of een risico vormt voor de veiligheid, is
niet toegestaan. Bij het in bezit hebben van voorwerpen die onder de Wet Verboden
Wapenbezit vallen wordt bij de afhandeling altijd aangifte bij de politie gedaan.
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