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Doel
Eenduidige en heldere stappen voor die situaties waarin sprake is van een onregelmatigheid
tijdens toetsen of examens.

Omschrijving:

In deze escalatieladder worden de verschillende stappen beschreven die gezet moeten worden als zich
onregelmatigheden voordoen tijdens een toets.. De eerste escalatieladder is voor alle toetsen die niet tot
het examen behoren. De verantwoordelijkheid hiervan ligt bij de afdelingsleider. De tweede
escalatieladder is voor PTA toetsen en examens. De verantwoordelijkheid hiervan ligt bij de
examencommissie. 

Onregelmatigheden
Indien een docent er niet vanuit kan gaan dat een toets of opdracht het individuele resultaat is van een
leerling (bijvoorbeeld, maar niet uitsluitend, in het geval van afkijken, fraude of plagiaat) spreken we van
een onregelmatigheid.

Escalatieladder leerjaar 1 t/m 3:
Voor leerjaar 1 en 2 gelden onderstaande stappen. Voor leerjaar 3 geldt de escalatieladder uit het
examenreglement als het om PTA toetsen gaat. Voor andere toetsen kan deze eerste escalatieladder
gevolgd worden. 

Als een surveillant een onregelmatigheid constateert: de leerling maakt altijd de toets af. De
surveillant neemt de toets in en rapporteert zijn/ haar bevindingen aan de betreffende
afdelingsleider. 

De afdelingsleider is verantwoordelijk voor onderstaande procedure. De afdelingsleider kan besluiten de
verschillende stappen te delegeren aan een leerjaarcoördinator. De afdelingsleider neemt altijd het
besluit. 

1. De afdelingsleider hoort de surveillant en neemt de toets in. 
2. De afdelingsleider hoort in aanwezigheid van surveillant de leerling.
3. Als de afdelingsleider vaststelt dat er sprake is van een onregelmatigheid, neemt de

afdelingsleider contact op met de ouders van de leerling. 
4. Als er geen sprake is van een onregelmatigheid geeft de afdelingsleider de toets aan de

vakdocent ter beoordeling en stopt de escalatieladder. 
5. Als er wel sprake is van fraude overlegt de afdelingsleider met een MT-lid of leerjaarcoördinator

om te bepalen wat de vervolgstap is. Hierin wordt de ernst van de fraude meegenomen en de
vaststelling of de betreffende leerling eerder heeft gefraudeerd. 

6. De afdelingsleider neemt een van de volgende besluiten:
a. de leerling doet de toets opnieuw, de gemaakte toets wordt ongeldig verklaard
a. de leerling maakt een vervangende toets
b. de toets wordt beoordeeld met het cijfer '1'. 

2. De afdelingsleider informeert de leerling en ouders over het genomen besluit. 
Bij herhaaldelijke constatering van fraude bij eenzelfde leerling is het raadzaam om de examencommissie
in te schakelen. Hoewel zij geen officiële rol hebben, kunnen zij wel met leerling en ouders in gesprek over
de effecten van fraude en de gevolgen van frauderen in een examenprogramma.

Constatering van onregelmatigheid tijdens het beoordelen
Als de onregelmatigheid tijdens het nakijken wordt aangetroffen (bijvoorbeeld gelijke antwoorden,
plagiaat) overlegt de vakdocent met de afdelingsleider. De afdelingsleider volgt vervolgens bovenstaande
escalatieladder. 

Werk niet af. 
Als werk niet af is of te laat is ingeleverd, is dit geen onregelmatigheid. 



Er kan maximaal 1 punt van het eindcijfer worden afgetrokken mits dit van tevoren duidelijk was voor
leerlingen middels de rubric.

Escalatieladder PTA toetsen en examens
Uit: examenreglement 2023-2024

Als een surveillant fraude constateert: de leerling maakt altijd de toets af. De surveillant neemt de
toets in en rapporteert zijn/ haar bevindingen aan de examencommissie. 

1. De examencommissie, daartoe gemandateerd door de directeur, kan maatregelen nemen wanneer de
leerling zich ten aanzien van een onderdeel van een van het schoolexamen aan enige
onrechtmatigheid schuldig maakt of heeft gemaakt of zonder geldige reden afwezig is.

2. Wanneer tijdens een onderdeel van het schoolexamen een onrechtmatigheid wordt geconstateerd
dan wordt hiervan door de surveillant die de onrechtmatigheid heeft geconstateerd schriftelijk aan de
examencommissie gerapporteerd.

3. De maatregelen bedoeld bij punt 1 die, afhankelijk van de onrechtmatigheid, genomen kunnen worden
zijn (Artikel 3.58 Uitvoeringsbesluit WVO 2020):

a. Het toekennen van het cijfer 1 voor een toets van het schoolexamen of centraal examen.
a. Het ontzeggen van deelname of van deelname aan één of meerdere onderdelen van het
schoolexamen of het centraal examen. 
b. Het ongeldig verklaren van één of meer van het reeds afgelegde deel van het schoolexamen of
het centraal examen.
c. Het bepalen dat het diploma en de definitieve cijferlijst slechts kunnen worden uitgereikt na een
hernieuwd examen in één of meerdere door de directeur aan te wijzen onderdelen. Indien dit hernieuwd
examen betrekking heeft op het centraal examen, legt de leerling dit examen af in het volgende tijdvak of
ten overstaan van de staatsexamencommissie (het zogenaamde derde tijdvak)
d. Een combinatie van het voorgaande.
0. Voordat een beslissing (zie punt 2) genomen wordt, hoort de examencommissie de leerling. De
leerling kan zich hierbij laten bijstaan door een meerderjarige. De examencommissie deelt zijn beslissing
binnen een week schriftelijk mee aan de directeur, de leerling en zijn wettelijk vertegenwoordiger en de
inspectie. De examencommissie wijst de leerling hierbij ook op de mogelijkheid tegen de beslissing in
beroep te gaan (zie artikel 5).
0. Wanneer de leerling het niet eens is met de beslissing van de examencommissie kan hij in beroep
gaan bij de commissie van beroep. Deze handelt overeenkomstig het bepaalde in 

artikel 5.
0. Indien er sprake is van verlies of diefstal van onderdelen van het schoolexamen die nog niet
beoordeeld zijn dan zullen de betreffende onderdelen opnieuw gemaakt moeten worden. In geval het
onderdelen van het centraal examen betreft dan zal advies aan de onderwijsinspectie gevraagd worden.
0. Wanneer de onregelmatigheid betrekking heeft op een onderdeel van het centraal schriftelijk
eindexamen is het de directeur die de maatregelen neemt zoals genoemd in voorgaande artikelen. 

https://wetten.overheid.nl/jci1.3:c:BWBR0045787&hoofdstuk=3&paragraaf=7&artikel=3.58&z=2022-08-01&g=2022-08-01

